Schweizer Institutionen kdnnen an «Kooperationspartnerschaften» des européischen Programms
Erasmus+ als offizielle oder assoziierte Partner teilnehmen. In beiden Fallen ist eine Schweizer
Projektleitung ausgeschlossen. Offizielle Teilnahmen von Schweizer Partnern am européischen
Programm sind nicht von diesem Leitfaden betroffen. In diesem Fall erfolgt die Finanzierung tiber
europadische Gelder und folgt den Bedingungen des europaischen Programms. Projekte unter Schweizer
Leitung sind nur Gber das «Internationale Programm» von Movetia durchfiihrbar und ebenfalls nicht
von diesem Leitfaden betroffen.

Dieser Leitfaden betrifft folglich die Teilnahme von Schweizer Institutionen an
»Kooperationspartnerschaften® des européischen Programms Erasmus+ als assoziierte Partner — also
die Férderung der Schweizer Einrichtung durch Movetia im Rahmen des Schweizer Programms zu
Erasmus+. Die Bedingungen zur Umsetzung der geférderten Projekte als
«Kooperationspartnerschaften» sind in der Férdervereinbarung zwischen dem Schweizer Projekttrager
und Movetia festgehalten. Das geférderte Projekt kann nur in Zusammenhang mit einem laufenden EU-
Projekt realisiert werden. Dabei ist zu beachten, dass die Regeln des Schweizer Programms zu
Erasmus+ von denen des européischen Programms Erasmus+ abweichen kénnen. Bei der Umsetzung
des Projekts muss die Koharenz zwischen der Schweizer Beteiligung und den européischen
Projektaktivitdten und -ergebnissen sichergestellt sein. Die Schweizer Institution erhélt als assoziierte
Partnerin keine Mittel aus dem Erasmus+ Programm.

Dieser Leitfaden dient der genaueren Auslegung der Férdervereinbarung und der Unterstiitzung im
Projektmanagement nach den Bedingungen des Férderprogramms.

«Kooperationspartnerschaften» sind ein Projektformat von Erasmus+. Sie ermdglichen Institutionen
der Schulbildung, Berufsbildung, Tertidrbildung, Erwachsenenbildung und der ausserschulischen
Jugendarbeit die Kooperation mit Partnerinstitutionen aus Europa. In internationalen Netzwerken
werden Wissen und Erfahrungen ausgetauscht sowie innovative Ansatze in der Bildung erarbeitet.
Davon profitiert auch die Bildungslandschaft Schweiz. Gemeinsam entwickeln die beteiligten
Institutionen innovative Konzepte, Methoden und Instrumente und tauschen sich iber bewéahrte
Verfahren aus und nutzen Synergien. Dies trégt zur Qualitédtsentwicklung der Angebote und zur
Starkung von internationalen Netzwerken bei. «Kooperationspartnerschaften» im européischen
Programm Erasmus+ tragen zu einer oder mehreren transversalen oder bereichsspezifischen
politischen Prioritaten des européaischen Programms Erasmus+ bei (siehe

2023).


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-guide

Bei der Antragstellung fiir die Mittel fiir die Schweizer Partner muss einerseits klar hervorgehoben
werden, wie die Schweizer Institution in das Erasmus+ Gesamtprojekt und die verschiedenen
Aktivitaten jenes Projekts involviert ist. Andererseits muss der Nutzen der Schweizer Teilnahme am
Projekt fur die Schweizer Bildungslandschaft im Schweizer Antrag ausgefiihrt werden. Zwingendes
Kriterium ist, dass die Projekte einen Beitrag zu den bildungspolitischen Zielen von Bund und Kantonen
leisten (fiir die Jugendarbeit gelten die jugendpolitischen Ziele des Bundes).

Fir die Schweizer Beteiligung an «Kooperationspartnerschaften» sind insbesondere die folgenden
Wirkungsziele relevant:

- Neue internationale Partnerschaften sind entstanden oder bestehende internationale
Partnerschaften sind gestarkt (Internationale Vernetzung und Kapazitatsaufbau);

- Schweizer Partnerschaften sind entstanden oder gestérkt, u.a. zwischen verschiedenen
Sprachregionen (Kapazitatsaufbau in der Schweiz fiir internationale Bildungszusammenarbeit);

- Transnationaler Wissens- und Erfahrungsaustausch zwischen Institutionen zu geteilten
Herausforderungen findet statt;

- (Neue) Formen der internationalen Zusammenarbeit sind institutionell etabliert;

- Schweizer Mitarbeitende und Experten/innen verfigen Gber Fahigkeiten und Netzwerke,
internationale Bildungszusammenarbeit an ihrer Institution zu gestalten.

- Qualitat der Arbeit, Aktivitdten und Praktiken der beteiligten Institutionen ist gestérkt;
- Innovative Anséatze in der Bildung werden an den beteiligten Institutionen umgesetzt:

o Neue Lern- und Lehrformen werden umgesetzt, insbesondere internationale
Klassenzimmer bestehen (z.B. Projektarbeit in internationalen Teams, internationale
Sprachtandems, Fernunterricht, transdisziplinédres Lernen);

o Neue Organisationspraktiken oder -strukturen sind entwickelt z.B. um Inklusion, Inter-
und Transdisziplinaritat, Diversitat zu fordern (z.B. Praktiken zur Unterstiitzung
unterreprasentierter Zielgruppen im Bildungswesen und der Jugendarbeit, digitaler
Unterricht, Anerkennung non-formalen und informellen Lernens, Unterstiitzung bei
Bildungs- und Berufstransitionen, nachhaltige Schulen);

o Austausch- & Mobilitdtsformate sind umweltfreundlicher, chancengerechter, und
nutzen digitale Zusammenarbeitsformen optimal.

- Visibilitat, Positionierung und Reputation der beteiligten Institutionen resp. des
Bildungsangebots sind gestarkt;

- Gemeinsame (Qualitats-)Standards sind entwickelt;

- Nationale oder internationale Massstédbe/benchmarks sind gesetzt;

- Visibilitat, Positionierung und Reputation des Schweizer Bildungssystem (z.B. Abschliisse) sind
gestarkt.

Zusatzlich sollen die Projekte im weiteren Sinn auch zu folgenden Wirkungszielen beitragen:

- Sensibilitéat fir unterschiedliche Realitaten und Blickwinkel sowie interkulturelle und globale
Kompetenzen sind vorhanden, u.a. beim Personal von Bildungsinstitutionen;

- Zusatzlich zu interkulturellen und globalen Kompetenzen sind weitere Kompetenzen (z.B. in den
Bereichen Sprache, Rechnen, Umgang mit digitalen Technologien, unternehmerisches Denken
und Handeln) fir den Arbeitsmarkt und die gesellschaftliche Teilhabe erweitert;

- Mobilitatszahlen sind gestiegen (innerhalb von Kooperationen und in der Folge langfristig auch
ausserhalb).

Das Programm richtet sich an Institutionen der Schulbildung, Berufsbildung, Tertiarstufe,
Erwachsenenbildung und der ausserschulischen Jugendarbeit sowie an Institutionen, die in mehreren
Bereichen oder transversal arbeiten (z.B. Laufbahnberatungen, kommunale oder kantonale



Verwaltungen, Wirtschaftskammern) und als assoziierte Partner an einer «Kooperationspartnerschaft2
teilnehmen méchten. .

Damit eine «Kooperationspartnerschaft» auf europdischem Niveau zustande kommt, muss der
Erasmus+ Antrag von mindestens drei Organisationen aus drei Erasmus+ Programmléndern gestellt
werden. Die Schweizer Beteiligung (egal ob als assoziierte oder vollwertige Partner) kann hier nicht
mitgezahlt werden.

Die Projektkoordination muss von einer auslandischen Partnereinrichtung tbernommen werden. Diese
reicht den Erasmus+ Antrag zur Férderung der Kooperationspartnerschaft bei der zustandigen
Nationalagentur in ihrem Land ein. Die Einrichtung mit Sitz in der Schweiz reicht einen eigenen Antrag
bei Movetia ein. Dieser umfasst die Rolle der Schweizer Institution im Projekt und den vorgesehenen
Nutzen des Projekts fiir die Schweizer Bildungslandschaft. Die Férderung der Schweizer Teilnahme an
einer «Kooperationspartnerschaft» unter Erasmus+ kann nur erfolgen, wenn die zusténdige
europaische Nationalagentur die Férderung des Gesamtprojekts bewilligt.

Antrage flr die assoziierte Teilnahme an einer «Kooperationspartnerschaft» miissen stets im
Zusammenhang mit dem betreffenden Antrag in der EU eingereicht werden. Das bedeutet, dass der
Antrag fir den Schweizerischen Partner fir die gleiche Frist eingereicht werden muss, wie der
Européaische Antrag. Der Schweizer Antrag kann z.B. nicht ein Jahr spater als der EU-Antrag eingereicht
werden. Da fur den Schweizern Antrag auch der finale européische Originalantrag miteingereicht
werden muss, ist die Schweizer Antragsfrist grundséatzlich 2 Wochen nach der Européischen Frist
angesetzt (genaue Daten werden auf der Website publiziert).

Es gibt eine Ausnahme: Schweizer Partner, welche sich vorgéngig also offizielle Partner in einer «
Kooperationspartnerschaft» beworben haben und deren Teilnahme von der zustandigen européischen
Agentur abgelehnt wurde obwohl das Erasmus+ Projekt als solches unterstiitzt wird, dirfen sich
nachtréglich (bis spatestens 1 Monat nach dem negativen Entscheid der EU-Agentur) fiir eine
assoziierte Teilnahme mit Finanzierung durch Movetia bewerben.

Beteiligen Sie sich an der Erarbeitung des européischen Projektantrags und stellen Sie sicher, dass
lhre Teilnahme darin erwéhnt wird. Stellen Sie ausserdem sicher, dass die koordinierende Organisation
lhnen den Erasmus+ Antrag rechtzeitig zur Verfiigung stellt. Sie bendtigen diesen fur die
Antragstellung bei Movetia. Fordern Sie von der koordinierenden Institution eine schriftliche Einladung
zur Teilnahme ein.

Fillen Sie das aus und beantragen Sie das Budget fiir Ihre Teilnahme in
Anlehnung an das der anderen Projektpartner. Reichen Sie den unterschriebenen Antrag fristgerecht
mit allen weiteren Anhangen (Erlauterung im Kapitel 2.1.5) per Mail ein. Die Antragsfristen bei Movetia
folgen zwei Wochen nach der Erasmus+ Antragsfrist.

Der Schweizer Antrag muss in jedem Fall bei derselben Bildungsstufe eingereicht werden, bei der auch
der europaische Antrag eingereicht wurde (Schulbildung, Berufsbildung, Tertiarbildung, Jugendarbeit,
Erwachsenenbildung). Sollte fur die koordinierende Institution unklar sein, welcher Bildungsstufe das
Projekt zuzuordnen ist, empfiehlt sich die Kontaktaufnahme mit der zustandigen Nationalagentur. Im
Normalfall entscheiden die Thematik und die Ziele des Projekts lUber die Zugehdrigkeit zur
Bildungsstufe.

In der Regel erhalt die koordinierende Institution von der fiir Erasmus+ zustdndigen Nationalagentur in
ihrem Land rund vier Monate nach der Antragsfrist einen Forderentscheid. Der Schweizer Antragsteller
muss Movetia in jedem Fall Giber den Entscheid informieren. Ist der Entscheid positiv, prift Movetia
den Antrag der Schweizer Institution geméss oben genannten Kriterien. Nach 30-60 Tagen erhélt die
Schweizer Institution den Férderentscheid von Movetia.


https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Allgemein/Europ%C3%A4ische_Kooperation/Antragsformular/Movetia_Kooperation_DE_Antragsformular_2023.docx

Das Herzstiick des Antrages bildet das . Dieses wird durch ein Budget fir
die Schweizer Teilnahme an der «Kooperationspartnerschaft» erganzt werden, wofiir das Formular von
Movetia verwendet werden kann. Alternativ kann ein selbst gestaltetes detailliertes Budget verwendet
werden, in dem die Kosten nach Arbeitspaketen und Kostentyp unterschieden werden. Zudem muss
ersichtlich sein, welche Kosten mit Mitteln von Movetia gedeckt werden sollen. Weitere Informationen
zur Budgetgestaltung finden sie unter 2.5-2.7).

Aufgrund des Zusammenhangs mit der europdischen «Kooperationspartnerschaft» “ ist zwangslaufig
auch die Einreichung des vollstéandigen, der européischen Agentur eingereichten Projektantrags
inklusive Budget und Aktivitatsplan sowie eines Schreibens der koordinierenden Institution, das den
Wunsch nach Schweizer Teilnahme bestatigt, notwendig.

Darlber hinaus muss das Formular zu den Bankangaben des Schweizer Antragstellers ausgefiillt
werden. Alle Antragstellenden, ausser Institutionen des Tertidrstufe, miissen zuséatzlich abhangig von
ihrer Rechtsform die jeweiligen Formulare fiir Rechtstrager von Privatgesellschaften oder 6ffentlich-
rechtlichen Einrichtungen einreichen. Alle Privatgesellschaften legen des Weiteren zwingend ihren
Handelsregisterauszug/Vereinsstatuten, die Erfolgsrechnung und die Abschlussbilanz des Vorjahres
bei.

Eine vollstédndige Auflistung der zur Einreichung nétigen Dokumente ist auch auf der letzten Seite des
Schweizer Antragsformulars ersichtlich. Sobald ein positiver Entscheid (,grant award notification®)
oder ein negativer Entscheid der zustandigen Nationalagentur vorliegt, muss dieser nachtraglich bei
Movetia eingereicht werden.

Die Projekte kénnen zwischen mindestens 12 und maximal 36 Monate dauern, je nach Zielsetzungen
des Projektes und den geplanten Aktivitaten. Die Projektdauer und das Startdatum miissen mit den
Daten des europaischen Projektantrags libereinstimmen.

Das Projekt darf nicht bereits mit anderen Férdermitteln fiir «kKooperationspartnerschaften» aus
Erasmus+ oder dem Schweizer Programm zu Erasmus+ finanziert werden. Ebenfalls darf keine
parallele Férderung im «Internationalen Programm» von Movetia vorliegen. Eine Ergdnzung des
Projektes mit Férdermitteln fiir Mobilitdt aus dem Schweizer Programm zu Erasmus+ ist hingegen
moglich.

Zudem werden keine Projekte geférdert, die:

- rassistischem, fremdenfeindlichem, antisemitischem Gedankengut oder der Diskriminierung
von Minderheiten Vorschub leisten,

- inhaltlich oder organisatorisch Verbindungen zu extremistischen Organisationen aufweisen,

- zu Gewalt aufrufen oder Gewalt verherrlichen,

- von Sekten oder sektendhnlichen Organisationen durchgefuhrt werden.

Es werden auch folgende Projekte/Aktivitatstypen nicht geférdert:

- Satzungsgemasse Treffen von Organisationen

- Politische Versammlungen im Sinne von regularen parteipolitischen Veranstaltungen
- Spirituelle Aktivitaten

- Tourneen und gewinnorientierte Festivals

- Austauschaktivitaten, die als Tourismus eingestuft werden kénnen

- Gewinnorientierte Aktivitaten


https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Allgemein/Europ%C3%A4ische_Kooperation/Antragsformular/Movetia_Kooperation_DE_Antragsformular_2023.docx

Die Evaluationskriterien sind in vier Kategorien unterteilt:

Beurteilt wird, inwiefern:

sich die Projektziele am Bedarf der Institution, des Sektors oder des
Bildungssystems orientieren;

die Projektziele relevant in Bezug auf die Programmziele sind
(Programmziele: siehe oben);

das Projekt relevant in Bezug auf die bildungs-/jugendpolitischen Ziele der
Schweiz sind;

das Projekt einen Mehrwert fiir das Schweizer Bildungssystem in einem
oder mehreren der folgenden Bereiche bietet:

o Institutionen verschiedener Sprachregionen der Schweiz werden ins
Projekt einbezogen
o Institutionen verschiedener Schulstufen oder verschiedener

Bildungsgebiete werden ins Projekt einbezogen (z.B. Primarschule
und Jugendorganisation)
o das Projektvorhaben hat Pionier- oder Leuchtturmcharakter.

Beurteilt wird, inwiefern:

die Projektziele klar definiert sind und deren Erreichbarkeit plausibel
dargelegt ist;

ein uberzeugender Bezug zwischen Projektzielen, Aktivitaten und
Produkten besteht;

die Auswahl und Begleitung von Teilnehmenden im Falle von
transnationalen Lern- und Lehraktivitaten nachvollziehbar beschreiben
und plausibel begriindet ist;

der Projektplan (Zeitplan, Verantwortlichkeiten...) Gberzeugt;

sinnvolle Messkriterien zur Bewertung der Qualitat des Projekts definiert
sind.

Beurteilt wird, inwiefern:

die Zusammensetzung des Projektteams (teilnehmende Institutionen und
Personen) im Hinblick auf die Zielerreichung Giberzeugt und sinnvoll
erscheint;

die Kooperationsvereinbarung im Detaillierungsgrad angemessen ist und
Uberzeugt;

die beteiligten Akteure im Sinne einer gleichberechtigten Partnerschaft
zusammenarbeiten wollen.

Beurteilt wird, inwiefern:

ein uberzeugender Disseminationsplan wahrend und nach dem Projekt
besteht

gewinnbringende Auswirkungen auf die beteiligten Institutionen, die
Schweiz oder andere relevante Bereiche Giberzeugend beschrieben werden
und inwiefern diese erwartet werden kdnnen (z.B. weitere internationale
Aktivitaten, informierte Entscheide, Integration von Ergebnissen in die
regulére Arbeit...)

Movetia Gbernimmt bis zu 60% der Gesamtkosten der Schweizer Beteiligung am Projekt. Die am Projekt
beteiligten Schweizer Institutionen steuern mindestens 40% in Form von Eigen-/Drittmitteln bei. Als
Eigenmittel gelten Mittel, welche die beteiligten Institutionen selber zur Verfiigung stellen. Als
Drittmittel gelten Mittel, die anderweitig eingeworben wurden. Die Kombination mit anderen
Bundesgeldern ist méglich, falls mit den Mitteln unterschiedliche Aktivitaten finanziert werden.



Forderfahig sind grundséatzlich Personal-, Reise- und weitere Sachkosten, die direkt mit dem Projekt
verbunden sind, da sie fir die Durchfihrung der Projektaktivitaten erforderlich sind. Allerdings sind
nicht alle Kosten forderfahig. Nur die Kosten, die notwendig und angemessen sind und in engem
Zusammenhang mit den Projektaktivitdten stehen und vom Projekttrédger und den Partnern getragen
werden, kénnen in eine Schlussrechnung aufgenommen werden. Es handelt sich um Kosten, die in
einem spezifischen Verhaltnis zu dem Projekt stehen und daher in der Kostenanalyse nur diesem
zugerechnet werden kénnen. Alle Kosten miissen, um angerechnet zu werden, wéhrend der
vertraglichen Projektdauer anfallen.

Projektbeteiligte Institutionen kénnen Eigenleistungen, inkl. unbezahlte Freiwilligenarbeit, geltend
machen, solange sie zur Erreichung des gesetzten Projektziels respektive der Projektziele beitragen
und angemessen sind. Drittmittel (d.h. Mittel, die nicht von den am Projekt beteiligten Institution
kommen) sind separat auszuweisen.

Fur die assoziierte Teilnahme von Schweizer Institutionen an «Kooperationspartnerschaften» von
Erasmus+ stehen standardmassig fiinf verschiedene vordefinierte, nicht verdnderbare Férderbeitrage
zur Auswahl:

- 15’000 CHF
- 30'000 CHF
- 60'000 CHF
- 100'000 CHF
- 150’000 CHF

Diese Forderbeitrage sind nicht verédnderbar, es ist der Férderbeitrag auszuwéahlen, welcher den
geplanten Aktivitaten entspricht. Die Aktivitaten sind entsprechend passend zu planen. Dariiber hinaus
ist darauf zu achten, dass der fiir Schweizer Institutionen vorgesehene Férderbetrag sich im
vergleichbaren Rahmen mit den von den anderen europaischen Projektpartnern beantragten Mitteln
bewegt. Es gilt zu beachten, dass der ausgewahlte Férderbetrag héchstens 60% der fur den Schweizer
Partner anfallenden Ausgaben fiir das Projekt umfassen darf.

Im Projektantrag beschreibt die antragstellende Institution die Ziele, Aktivitdten und intendierten
Ergebnisse des Projekts. Projekte werden in ‘Arbeitspaketen’ organisiert. Es empfiehlt sich, sich an der
Anzahlund den Inhalten der Arbeitspakete des Erasmus+ Antrags zu orientieren. Auch fiir den
Schweizer Antrag gilt die Regel, dass das Budget fiir das Projektmanagement 20% des gesamten bei
Movetia beantragten Betrages fiir die Schweizer Projektteilnahme nicht liberschreiten soll. Das
Arbeitspaket Projektmanagement umfasst neben den Aufwéanden fiir die Kommunikation mit
Projektpartnern, die Zeitplanung, die Qualitatssicherung, das Finanzmanagement auch die Kosten fiir
Projekttreffen, welche nicht Lern- oder Lehraktivitdten oder der Dissemination der Projektresultate fur
projektexterne Personen gewidmet sind. Die Beschreibung aller Arbeitspakete umfasst die Ziele und
die erwarteten Resultate, die Massnahmen und Aktivitaten, die Verantwortlichkeiten und die
Meilensteile sowie deren Dauer. Zudem werden Indikatoren’ erfragt, die zur Uberpriifung der Qualitat
der Implementierung und die Erreichung der gesetzten Ziele angedacht sind. Die benétigten
Finanzmittel sollen pro Arbeitspaket dargelegt werden (basierend auf effektiven Kosten,
aufgeschlisselt nach Personalkosten, Reisekosten und weiteren Sachkosten). Die beantragten Mittel
werden entweder 80% zum Projektbeginn und 20% nach dem Schlussbericht oder 40% zum
Projektbeginn, 40% nach dem Zwischenbericht und 20% nach dem Schlussbericht ausbezahlt. Weitere
Informationen zum Berichtswesen finden sich unter 3.1

" Mit quantitativen Indikatoren sind messbare Informationen Gber Mengen, Fakten gemeint, die mathematisch Uberprift werden
kénnen (z.B. Anzahl von Teilnehmende an Aktivitaten, Offentliche Veranstaltungen im Zusammenhang mit den Zielen und
Ergebnissen des Projekts, Prozente von Studierende, die ihrer Meinung nach, ihre Kompetenzen verbessert haben,
Lehrpersonen, die der Ansicht sind, dass ihre Lehrkompetenzen deutlich verbessert wurden usw.). Qualitative Indikatoren
beschreiben Ereignisse, Griinde, Ursachen, Auswirkungen und Erfahrungen (z.B. Zufriedenheitsgrad der teilnehmenden
Einrichtungen, verbesserte Kompetenzen bei der Vermittlung von bestimmten Kompetenzen, Positives Feedback von
Endnutzergruppen und Experten, usw.). Quantitative und qualitative Indikatoren erganzen sich gegenseitig.



Erfahrungen zeigen, dass folgende Aktivitaten relevante Kosten bei Kooperationsprojekten
verursachen und demzufolge budgetrelevant sein kénnen:

- Projektmanagement und -umsetzung
Projektmanagement: z.B. Projektplanung, Finanzen, Berichterstattung, Koordination,
Kommunikation intern & extern, Teilnahme an ldnderlbergreifenden Projekttreffen inkl. Vor-
und Nachbereitung.
Kleine Projektumsetzungsaktivitaten: z.B. virtueller Austausch, lokale Projektaktivitdten wie
Projektarbeit mit der involvierten Klasse/Gruppe, Jugendaktivitdten, Organisation und Mentorat
fir Lern- und Ausbildungsaktivitaten.

- Arbeit an Projektresultaten
Entwicklung neuer Praktiken oder Produkte, z.B. Curricula, paddagogisches Material, Material fir
Jugendarbeit, offene Lehr- und Lernmaterialien/Open Educational Resources, IT tools, Analysen,
Studien, Weiterentwicklung eines Bildungssektors oder des Jugendbereichs, Toolbox fiir
Internationalisierungsstrategie, etc..

- Vernetzungs- und Disseminationsaktivitaten
Vernetzung mit nicht direkt im Projekt involvierten Akteur/innen, Vermittlung der
Projektresultate, Offentlichkeitsarbeit etc.; z.B. Raummiete, Catering, Promotionsmaterial.
Nicht darunter abzurechnen sind: Gastvortrage auf von anderen organisierten Konferenzen.

- Mobilitat (Reise & Aufenthalt)
Bis 6 Stunden Reisezeit sind grundséatzlich Zugreisen vorzuziehen; bei Flugreisen sind
grundsatzlich Direktfliige vorzuziehen.

- Massnahmen fiir eine umweltfreundliche Projektumsetzung

- Massnahmen fiir eine chancengerechte Projektumsetzung (Unterstiitzung von Teilnehmenden
mit erhéhtem Forderbedarf: siehe z.B. )

Personal- und Reisekosten sind auf der Grundlage der Verordnung lber die internationale
Zusammenarbeit und Mobilitat in der Bildung (VIZMB) auf einem Maximalbetrag begrenzt. Es werden
Personalkosten angerechnet, die maximal 800.-CHF pro Person und Tag betragen. Anrechenbar sind
effektiv bezahlte Bruttoldhne der Mitarbeitenden fiir den Zeitaufwand am Projekt sowie effektiv
bezahlte Arbeitgeberbeitrage. Diese sollen dem jeweiligen institutionellen Rahmen angemessen sein
und die Finanzierungsgrundsétze unter 2.5 respektieren. Uber diese Kosten hinaus diirfen keine
weiteren Gemeinkosten beantragt werden. Bei Reisen innerhalb Europas kénnen maximal 500 CHF,
ausserhalb Europas bis zu 1300 CHF angerechnet werden. Nicht forderfahig sind Kosten, die unter die
Grundausstattung von Institutionen fallen oder durch finanzielle Leistungen anderer beteiligter
Institutionen gedeckt sind.

Alle Projekttrager miissen in jedem Fall 60 Tage nach vertraglichem Projektabschluss einen Schlussbe-
richt einreichen. Auf Grundlage des Berichts wird die Schlusstranche, bzw. Riickzahlung, bestimmt und
die Qualitat des Projekts bewertet. Die inhaltliche Berichterstattung orientiert sich an den im Antrag
vorgestellten Projektaktivitdten und -resultaten, wobei besonders tber allféallige Abweichungen von der
Umsetzung und der Erreichung der Projektziele berichtet werden muss. Die Berichterstattung
konzentriert sich auf die Tatigkeiten des Schweizer Partners im Projekt, wobei diesem Bericht aber der
Schlussbericht zum européischen Projekt beigelegt werden muss. Zur Berechnung des definitiven
Foérderbetrages muss ein finanzieller Bericht eingereicht werden. Dieser soll die effektiv fiir das Projekt
angefallenen Kosten widerspiegeln.

Je nach Hohe des beantragten Betrages sowie Erfahrung der Antragstellenden Organisation muss ein
Zwischenbericht eingereicht werden. Wenn die EU Agentur fiir die «kKooperationspartnerschaft» einen
Zwischenbericht einfordert, muss der Schweizer Zwischenbericht spatestens 1 Monat nach dem EU-
Zwischenbericht eingereicht werden. Sollte Movetia unabhéangig vom EU-Projekt einen
Zwischenbericht verlangen, wird die Terminierung individuell festgelegt. Die Anforderungen an den
Zwischenbericht entsprechen mit Ricksicht auf den Umsetzungsstand zum Berichtszeitpunkt jenen
des Schlussberichts. Ein Zwischenbericht dient dazu, den Projektfortschritt aufzuzeigen und im Falle


https://www.movetia.ch/programme/europa/schweizer-programm-zu-erasmus/jugend-in-aktion/chancengleichheit-und-inklusion

eines Auszahlungsrhythmus von 3 Tranchen die zweite Tranche in Héhe von 40% zu beantragen. Die
Einreichefrist ist im Vertrag festgelegt. Movetia behalt sich das Recht vor, in gewissen Fallen den
Zwischenbericht durch eine Vor-Ort-Kontrolle zu ersetzen.

Fir die inhaltlichen Berichte stellt Movetia ein zwingend zu verwendendes Formular zur Verfiigung. Der
finanzielle Bericht muss sich am vom Projekttréager eingereichten Budget orientieren.

Die Projekttrager sind verpflichtet, wahrend der gesamten Projektlaufzeit eine angemessene
Buchhaltung zu fiihren, welche Einnahmen und Ausgaben im Rahmen des Projekts festhélt.

Die gesamte Projektdokumentation muss bis 10 Jahre nach Beendigung des Projekts aufgehoben
werden. Folgende Belege missen im Original aufbewahrt werden:

- Reise- und Aufenthaltsbelege (bspw. Teilnahmebestatigungen usw.)
- Personalkostennachweise
- Rechnungen fiir iber das Projekt abgerechnete Sachkosten

In anderen Wahrungen angefallene Kosten miissen in Schweizer Franken zum von der Schweizer
Nationalbank festgelegten und auf umgerechnet
werden. Der Monatsmittelkurs bezieht sich auf den Monat, der der Unterzeichnung des Vertrags durch
Movetia vorausging.

Der finanzielle Schlussbericht widerspiegelt die effektiv angefallenen Kosten fiir das Projekt. Geméss
diesen effektiven Kosten wird der definitive Férderbetrag berechnet. Es missen nicht alle unter 3.2
aufgefiihrten Belege mit eingereicht werden, diese werden einzig im Fall einer Finanzkontrolle (siehe
3.4) Uberpruft. Der finanzielle Bericht muss sich an die unter 2.5 bis 2.7 erlauterten Grundsétze,
Hochstbetrage und anrechenbaren Kosten halten.

Um die im inhaltlichen und finanziellen Bericht beschriebenen Aktivitaten nachzuweisen sind folgende
Dokumente einzureichen:

- Offizieller Zwischen- oder Schlussbericht des européischen Projekts

- Alle Publikationen im Zusammenhang mit dem Projekt, inklusive im Antrag beschriebene
Projektresultate

- Rechnungen fiirim Rahmen von Unterstitzung bei besonderen Bediirfnissen angefallenen
Kosten.

Mittel werden vollstédndig ausbezahlt, wenn alle Aktivitaten eines Arbeitspakets vollstéandig und
qualitativ iberzeugend abgeschlossen sind. Die Qualitatskriterien sind im Antrag festzuhalten. Falls
Aktivitaten nicht, nur teilweise oder in ungeniigender Qualitdt umgesetzt werden, kann der Beitrag
entsprechend gekiirzt werden.

Im Fordervertrag ist erwdhnt, dass Movetia Projekttrager vor Ort besuchen kann. Diese Besuche haben
zum Ziel, einen besseren Einblick in die Umsetzung zu gewinnen und auf Fragen und Anliegen eingehen
zu kénnen. Zum einen gibt es den Monitoringbesuch, bei welchem vor allem die praktische Umsetzung
des Projektes im Vordergrund der Diskussion steht. Zum anderen werden die finanziellen Aspekte und
Belege flr durchgefiihrte Projektaktivitdten und -treffen im Rahmen einer Finanzkontrolle geprift.
Monitorings und Finanzkontrollen kdnnen gekoppelt werden und finden in der Regel nach Ablauf der
Halfte der Projektlaufzeit statt. Die Auswahl der Projekte, die besucht werden, obliegt Movetia. Die fir
das Projekt hinterlegte Kontaktperson wird mindestens 30 Tage vor dem Besuch kontaktiert. Im
Anschluss an den Besuch erhalten die Projekttrager einen Bericht, zu dem sie Stellung nehmen kénnen.
Der Bericht wird bei der Schlussberichtspriifung beriicksichtigt.

Im Fall einer Finanzkontrolle findet eine genauere Prifung der Aktivitdtsnachweise statt. In diesem Fall
werden die Originalbelege geméss der geforderten Projektdokumentation (siehe 3.2.) vor Ort gepriift.


https://data.snb.ch/de/topics/ziredev#!/cube/devkum

Es wird erwartet, dass die Projektergebnisse den relevanten Medien und Interessengruppen zuganglich
gemacht und Movetia alle Publikationen (Berichte, Fotos, etc.) zugestellt werden. Die Webseite sowie
der Newsletter von Movetia kdnnen méglicherweise ebenfalls zu Disseminationszwecken genutzt
werden. Um die Sichtbarkeit des Schweizer Programms zu Erasmus+ zu gewéhrleisten, sind
Projekttrager gemass Vertrag dazu verpflichtet, bei Veréffentlichungen im Zusammenhang mit dem
Projekt auf die finanzielle Unterstiitzung durch Movetia hinzuweisen. Dazu muss das Logo verwendet
werden. Dieses kann auf der heruntergeladen oder tber

angefordert werden.

Prinzipiell diirfen Anderungen im Projekt nicht die grundsétzlich vereinbarten Projektziele in Frage
stellen. Mittels des offiziellen Formulars miissen nur Anderungen beantragt werden, die eine
Vertragsanderung zur Folge haben. Dazu gehéren folgende Falle:

- Anderung des Bankkontos

- Anderung der Projektdauer (im Falle einer Projektverlangerung seitens des EU-Koordinators
muss der Schweizer Partner sein Projekt der neuen Projektdauer anpassen)

- Anderung der Rechtsform des Projekttréagers

- Verschiebung von Projektmitteln zwischen verschiedenen Arbeitspaketen

Es ist zwingend das dafiir vorgesehene Formular «Anderungsantrag» zu verwenden. Es kann auf der
heruntergeladen werden.

Fir kleinere Anderungen betreffend Projektumsetzung ist kein Anderungsantrag nétig. Es wird
empfohlen, solche Movetia per Mail anzukiindigen, um sicherzugehen, dass diese im Rahmen der
genehmigten Forderung vorgenommen werden kénnen und nicht unerwarteterweise eine
Budgetkirzung nach Priifung des Schlussberichts zur Folge haben.


https://www.movetia.ch/programme/dissemination
mailto:info@movetia.ch
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Allgemein/Europ%C3%A4ische_Kooperation/Antragsformular/Movetia_Kooperationsprojekt_DE_Antragsformular_2021.docx
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