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Bern, Oktober 2023 

Factsheet «Outgoing» 

Auswahl- und Vermittlungsprozess Sprachassistenzprogramm  
 
1. Nach der Prüfung der Kandidatur erhalten die Bewerber/-innen per Mail Bescheid 

darüber, ob sie aufgrund der eingereichten Daten und Dokumente direkt in das 
Programm aufgenommen, ob Sie zu einem Interview eingeladen werden oder ob sie 
noch eine Weile Geduld haben müssen, weil die Anzahl der Gastplätze noch nicht 
bekannt ist. Letztere Situation gilt namentlich für Grossbritannien. Die Bewerber/-innen 
können ihren Bewerbungsstatus ebenfalls im digitalen Verwaltungstool prüfen (Rubrik 
«Bewerbung»). 

 
2. Kandidat/-innen die zu einem Interview eingeladen werden, erhalten so rasch wie 

möglich nach diesem Interview Bescheid über das Ergebnis des Gesprächs. 
 
3. Der Zeitpunkt, zu dem Movetia den Bescheid bekanntgeben kann, ist abhängig vom 

Zielland. Falls die Anmeldefrist verlängert wird, verschiebt sich auch der Zeitpunkt der 
Bekanntgabe des Bescheids. 
Frankreich: Ende März oder rund zwei Wochen nach dem Interview. 
Grossbritannien: Die Nachfrage nach Plätzen ist gross. Für Grossbritannien besteht 
deshalb die Möglichkeit, auf eine Warteliste gesetzt zu werden. In diesem Fall bleibt die 
Chance „nachzurücken“ wenn ein/e Teilnehmer/-in zurücktritt. Der Entscheid zur 
Aufnahme ins Programm kann – wegen Brexit - von Movetia erst Anfang Mai bekannt-
gegeben werden.  
Deutschland: Über die definitive Teilnahme entscheidet nebst Movetia auch der 
Pädagogische Austauschdienst (PAD) in Bonn. Mit einem Entscheid kann bis Anfang Mai 
gerechnet werden.   
Österreich: Der Entscheid wird von Movetia zwischen März und Mai bekanntgegeben. 
Spanien: Der Entscheid wird von Movetia zwischen Februar und April bekanntgegeben. 
Im Falle eines Interviews in der Regel rund zwei bis drei Wochen nach dem Interview, auf 
jeden Fall spätestens bis Ende Mai. 
Belgien: Der Entscheid wird von Movetia, Wallonie-Bruxelles Internationales (WBI) und 
dem Ministerium der Fédération Wallonie-Bruxelles (FWB) gemeinsam getroffen. Der 
Entscheid wird bis am 1. Juni bekannt gegeben.  
Schweizerschulen in Italien, Spanien, Singapur und Kolumbien: Der Entscheid wird 
zunächst von Movetia und in einem zweiten Schritt von educationsuisse getroffen. Der 
Entscheid für die Zielländer Spanien und Italien wird per Mail bis Ende Mai bekannt 
gegeben. Bewerber für Zielland Singapur und Kolumbien erhalten im April den Entscheid 
mitgeteilt.  
 

4. Alle Kandidat/-innen, die definitiv ins Programm aufgenommen werden, erhalten per 
Mail eine Zusage mit der Information, dass sie die schriftliche Zusage im 
Verwaltungssystem herunterladen können und weitere Informationen im System finden. 
Ab diesem Zeitpunkt wird die Bearbeitungsgebühr (CHF 150.00) fällig und zwar auch 
dann, wenn der/die Kandidat/-in die Bewerbung zurückzieht. 
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5. Die Dossiers werden elektronisch übermittelt. Originaldokumente müssen zur weiteren 
Verwendung aufbewahrt werden. Reisende nach Grossbritannien müssen das Original 
des Gesundheitsattests ins Zielland mitnehmen.  

 
6. Vorbereitungsseminar in der Schweiz: Teilnehmer/-innen werden mit der Aufnahme ins 

Programm darauf hingewiesen, dass sie alle Informationen zu ihrer Teilnahme am 
Seminar im digitalen Verwaltungssystem finden. Die Teilnahme an diesem ganztägigen 
Seminar ist obligatorisch. Die Kosten für die Teilnahme inkl. Mittagessen werden mit der 
bezahlten Bearbeitungsgebühr gedeckt. Die Transportkosten gehen zu Lasten der 
Teilnehmer/-innen. 

Platzierung im Gastland  
Eine Zusage von Movetia bedeutet, dass Sie auf jeden Fall einen Gastplatz bekommen 
werden. Für Grossbritannien gilt ein Vorbehalt (s. Punkt 8). Der Platzierungsprozess ist 
abhängig vom Zielland und findet zwischen Mitte Mai bis Anfang August statt. Wichtig ist, 
dass Sie während dieser Phase per Mail oder telefonisch erreichbar sind. 
 
Grossbritannien:  
Der British Council schickt Ihr Dossier an eine potentielle Gastschule. Falls Sie von dieser 
Schule zurückgewiesen werden, schickt der British Council Ihr Dossier an eine weitere 
Schule. Die Schule, die Sie anstellen möchte, tritt direkt mit Ihnen in Kontakt. 
Der definitive Bedarf an Sprachassistenzstellen der Schulen richtet sich nach der Anzahl der 
Schülerinnen und Schüler, die Deutsch oder Französisch als Fremdsprache wählen. Die Wahl 
dieser Schwerpunkte wird erst im August ermittelt. Es kann deshalb nicht ganz 
ausgeschlossen werden, dass eine Schule ihren Bedarf zurückziehen muss, wenn die 
Nachfrage geringer ausfällt als erwartet. In diesem Fall setzt sich der British Council dafür 
ein, eine andere Gastschule zu finden. Die Stelle ist dann definitiv bestätigt, wenn Sie von 
der Schule einen Vertrag bekommen und unterschrieben haben. 
 
Deutschland:  
Der PAD teilt Movetia den Namen des Bundeslandes mit, dem Sie zugeteilt wurden. Wir 
leiten diese Informationen an Sie weiter. Alles Weitere erfahren Sie von den Landesbehörden. 
 
Österreich:  
Das BMBWF teilt Movetia den Namen der Gastschulen mit. Wir leiten diese Informationen an 
Sie weiter. Alles Weitere erfahren Sie von den Landesbehörden. 
 
Frankreich:  
Die Partneragentur FEI teilt uns mit, welcher Académie und welcher Schulstufe Sie zugeteilt 
wurden. Wir leiten diese Information an Sie weiter. 
 
Spanien:  
Alle Informationen zum Ort der Platzierungen werden von den spanischen Behörden 
verschickt.  
 
Belgien:  
WBI teilt Movetia die regionalen Platzierungen mit. Movetia leitet diese bis spätestens Ende 
Juni an die Teilnehmenden weiter. Das Ministerium der FWB und die Gastschulen nehmen 
anschliessend Kontakt auf mit den Sprachassistenten. 
 
Schweizerschulen in Italien und Spanien:  
educationsuisse teilt den Bewerber/innen direkt die regionalen Platzierungen bis Anfang 
Juni mit. Die Gastschulen nehmen direkt mit den Bewerber/innen Kontakt auf, um den 
Aufenthalt zu planen. 
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Schweizerschule in Singapur:  
Die Zuteilung wird den Teilnehmenden von Movetia in der Regel bis Anfang April mitgeteilt. 
Die Schweizerschule nimmt anschliessend bis Ende April Kontakt auf. Erfolgt bis Anfang Mai 
keine Kontaktaufnahme, können sich die Teilnehmenden an Movetia wenden. 
 
Schweizerschule in Kolumbien:  
Die Platzierung (Region und Gastschule) erfolgt durch educationsuisse. Die Zuteilung wird 
den Teilnehmenden von Movetia in der Regel bis Anfang Mai mitgeteilt. Die Schweizerschule 
in Kolumbien nimmt anschliessend mit den Sprachassistenzpersonen Kontakt auf. Erfolgt 
bis Mitte Mai keine Kontaktaufnahme, können sich die Teilnehmenden an Movetia wenden. 

Vorbereitung auf den Einsatz 

1. Organisation Ihrer Reise: Für die Suche einer Unterkunft und die notwendigen 
Formalitäten mit den Behörden im In- und Ausland sind Sie selber verantwortlich. Wir 
empfehlen Ihnen, die Webseite unserer Partnerorganisationen zu konsultieren. Wir 
werden auch alle Informationen seitens der Partnerorganisation an Sie weiterleiten. 
Während des obligatorischen Vorbereitungsseminars Ende Juni, das wir für Sie 
organisieren, erhalten Sie weitere nützliche Informationen. 

 
Grossbritannien: British Council 
Frankreich:  Education International (FEI) 
Deutschland: Pädagogischer Austauschdienst (PAD) 
Österreich:  Weltweit unterrichten 
Spanien:  Spanisches Erziehungsdepartement 
Schweizerschulen:  educationsuisse 
Belgien    Fédération Wallonie-Bruxelles 
 

2. Mit der Zusage erhalten Sie eine Aufnahmebestätigung. Diese können Sie im digitalen 
Verwaltungssystem herunterladen. Diese Bestätigung dient gegenüber Behörden im In- 
und Ausland als Beweis Ihrer Teilnahme.  
 

3. Einführungsseminar im Ausland: Sie werden am Anfang Ihres Aufenthaltes im Gastland 
anlässlich eines Einführungsseminars auf Ihre Tätigkeit und das Leben im Gastland 
vorbereitet. Diese Einführungsseminare werden von der Partnerorganisation organisiert. 

 Die Einführung für die Arbeit an Schweizerschulen erfolgt entweder zentral durch 
educationsuisse oder direkt durch die Gastschulen. 

 
4.  Am Ende Ihrer Assistenzzeit werden wir Sie bitten, an einer Befragung teilzunehmen. 

Mit Ihrer Teilnahme an dieser Umfrage tragen Sie dazu bei, die Qualität unserer 
Dienstleistungen zu erhalten bzw. zu verbessern. 

 
 
 
 

https://www.britishcouncil.org/study-work-abroad/in-uk/teach-language-uk
https://www.france-education-international.fr/venir-en-france/devenir-assistant-de-langue-en-france
https://www.kmk-pad.org/programme/fremdsprachenassistenzkraefte.html
https://www.kmk-pad.org/programme/fremdsprachenassistenzkraefte.html
https://www.weltweitunterrichten.at/portal/sprachassistenzincoming
https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/99/998188/ficha/998188-2023.html
http://www.educationsuisse.ch/
http://www.federation-wallonie-bruxelles.be/
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