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Berne, octobre 2023 

Fiche d’information « Outgoing » 

Procédure de sélection et de placement dans le cadre du 

programme d’assistance de langue  
 
1. Après examen de la candidature, les candidats recevront une réponse par mail les 

informant si, sur la base des documents fournis, ils sont admis directement au 
programme, s’ils sont invités à une interview ou s’ils doivent patienter encore quelque 
temps, le nombre de places disponibles n’étant pas encore connu. Ce dernier cas de 
figure s’applique notamment à la Grande-Bretagne.  

2. Les candidats qui sont invités à une interview seront informés dans les meilleurs délais 
des résultats de l’entretien.  

3. L’échéance à laquelle Movetia communique la décision est dépendante du pays 
d’accueil. Si le délai d’inscription est prolongé, la date à laquelle la décision sera 
communiquée sera également décalée.  
France: fin mars ou environ deux semaines après l’interview. 
Royaume-Uni: la demande en places étant élevée, la possibilité existe d’être sur une 
liste d’attente. Les personnes inscrites remontent sur la liste dès qu’un-e participant-e 
se désiste. La décision ne pourra être communiquée par Movetia que début mai, en 
raison du Brexit.  
Allemagne: La décision est prise, par Movetia d’une part, et par le Pädagogische 
Austauschdienst (PAD) à Bonn, d’autre part.  Une décision sera communiquée d’ici début 
mai. 
Autriche: La décision est communiquée entre mars et avril par Movetia. 
Espagne: La décision est communiquée entre février et avril par Movetia; si une 
interview a eu lieu, en règle générale, entre deux et trois semaines après l‘interview. En 
tout cas, une décision sera communiquée au plus tard fin mai. 
Belgique : La décision est prise par Movetia d’une part, et par Wallonie-Bruxelles 
International (WBI) et le Ministère de la Fédération Wallonie-Bruxelles (FWB), d’autre 
part. Une décision sera communiquée par email jusqu’au 1ère juin. 

 Écoles suisses en Italie, en Espagne, à Singapour et en Colombie: la décision sera prise 
dabord par Movetia et ensuite par educationsuisse. La décision concernant les pays de 
destination, l'Espagne et l'Italie, sera annoncée par e-mail jusqu'à la fin du mois de mai. 
Les candidats de Singapour et Colombie seront informés de la décision en avril.   

4. Tous les candidats qui sont définitivement acceptés dans le programme recevront une 
confirmation par e-mail avec l'information qu'ils peuvent télécharger la confirmation 
écrite dans le système d'administration et trouver des informations supplémentaires 
dans le système. A partir de ce moment, les frais de dossier (CHF 150.00) sont dus, 
même si le candidat retire sa candidature.  

5. Les dossiers sont transmis par voie électronique. Tous les documents originaux doivent 
être conservés pour une utilisation ultérieure. Les voyageurs à destination du 
Royaume-Uni doivent emporter l'original du certificat de santé dans leur pays de 
destination. 

6. Séminaire préparatoire en Suisse : les participants seront informés lors de leur 
admission au programme qu'ils trouveront toutes les informations concernant leur 
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participation au séminaire dans le système d'administration numérique. La participation 
à ce séminaire d'une journée est obligatoire. Les frais de participation, y compris le 
déjeuner, seront couverts par les frais de dossier versés. Les frais de transport sont à la 
charge des participants. 

Placement dans le pays d’accueil  
Une réponse positive de Movetia signifie qu’une place d’accueil vous est réservée de 
manière sûre. Une réserve s'applique cependant à la Grande-Bretagne. Le processus de 
placement est dépendant du pays destinataire et a lieu entre mi-mai et début août. Il est 
important que vous soyez atteignable pendant cette phase par mail ou par téléphone.  
 
Grande-Bretagne : le British Council envoie votre dossier à une école d’accueil potentielle. Si 
votre dossier est refusé par cette école, le British Council le transmet à une autre école. 
L’école qui propose de vous accueillir vous contactera directement. 
Les besoins définitifs des écoles en postes d’assistance de langue dépendent du nombre 
d’élèves qui vont choisir le français ou l’allemand comme langue étrangère. Ces choix ne sont 
opérés qu’au mois d’août. Il ne peut de ce fait pas être entièrement exclu qu’une école se voit 
contrainte d’annuler les besoins annoncés si la demande est inférieure aux prévisions. Dans 
ce cas, le British Council s’engagera à trouver une autre école d'accueil. Le poste est 
définitivement confirmé lorsque vous aurez reçu un contrat de l'école et que vous l'aurez 
signé.  
 
Allemagne :  
Le PAD communique à Movetia le nom du Bundesland auquel vous avez été attribué-e. 
Movetia vous transmet cette information mais toutes les autres informations vous seront 
communiquées directement par les autorités allemandes.  
 
Autriche :  
Le BMBWF informe Movetia du nom de l’école d’accueil. Movetia vous transmet cette 
information mais toutes les autres informations vous seront communiquées directement par 
les autorités autrichiennes. 
 
France :  
Le FEI nous informe à quelle académie et à quel niveau scolaire vous avez été attribué-e. 
Movetia vous transmet cette information (pour les détails voir la description du programme 
sur le site internet).  
 
Espagne :  
Toutes les informations concernant le lieu de placement seront communiquées directement 
par les autorités espagnoles. 
 
Belgique :  
WBI communique à Movetia les affectations régionales et Movetia en informe les 
participants fin juin au plus tard. Le Ministère de la FWB et les établissements scolaires 
d'accueil contactent ensuite directement les assistants. 
 
Ecoles suisses en Italie et en Espagne :  
educationsuisse informe directement les candidats sur les placements régionaux au début 
du mois de juin. Les écoles d'accueil contactent directement les candidats pour organiser le 
séjour. 
 
École suisse à Singapour :  
En règle générale, Movetia communique aux participants l'attribution des places au début du 
mois d’avril. L'école suisse contactera ensuite les assistants linguistiques jusqu’à la fin du 
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mois d’avril. Si aucun contact n'est pris d'ici début mai, les participants peuvent contacter 
Movetia. 
École suisse en Colombie : Le placement (région et école d'accueil) est effectué par 
educationsuisse. En règle générale, Movetia communique l'attribution aux participant-e-s 
jusqu'à début mai. L'école suisse en Colombie prend ensuite contact avec les assistant-e-s 
de langue. Si aucun contact n'est établi avant la mi-mai, les participant-e-s peuvent 
s'adresser à Movetia. 
 
École suisse en Colombie :  
Le placement (région et école d'accueil) est effectué par educationsuisse. En règle générale, 
Movetia communique l'attribution aux participants jusqu'à début mai. L'école suisse en 
Colombie prend ensuite contact avec les assistant-e-s de langue. Si aucun contact n'est 
établi avant la mi-mai, les participants peuvent s'adresser à Movetia. 
 

Préparation au service 

1. Organisation de votre voyage : vous êtes responsable de la recherche de l'hébergement et 
des formalités à effectuer auprès des autorités en Suisse et à l’étranger. Nous vous 
conseillons de consulter les sites de nos organisations partenaires. Vous trouverez les 
liens sur notre site web. Nous vous ferons en outre suivre toutes les informations 
importantes transmises par l'organisation partenaire. D'autres informations utiles vous 
seront par ailleurs communiquées lors du séminaire que nous organisons à votre 
intention.  

 
Grande-Bretagne: British Council 
France:  France Education International 
Allemagne: Pädagogischer Austauschdienst (PAD) 
Autriche: BMBWF, Servicestelle für Mobilitätsprogramme 
Espagne: Ministerio de educación y formación 
Ecoles suisses: educationsuisse 
Belgique Fédération Wallonie-Bruxelles 

 
2. Dès que vous serez accepté dans le programme, vous recevrez une confirmation 

d'acceptation. Vous pouvez la télécharger dans le système d'administration numérique. 
Cette confirmation sert de preuve de votre participation pour les autorités nationales et 
étrangères. 

 
3. Séminaire d’introduction dans le pays destinataire: Au début de votre séjour à l’étranger, 

vous serez préparé-e dans le cadre d’un séminaire d’introduction à votre activité et à la 
vie dans le pays d’accueil. Ces séminaires sont mis sur pied par les organisations 
partenaires. L'introduction du travail dans les écoles suisses est effectuée soit de 
manière centralisée par educationsuisse, soit directement par les écoles d'accueil. 

 
4. Au terme de votre assistanat, nous vous inviterons à répondre à un questionnaire 

d'évaluation. En le remplissant, vous contribuez à maintenir et à améliorer la qualité de 
nos prestations. 

 
 
 

https://www.britishcouncil.org/study-work-abroad/in-uk/teach-language-uk
https://www.france-education-international.fr/venir-en-france/devenir-assistant-de-langue-en-france
https://www.kmk-pad.org/programme/fremdsprachenassistenzkraefte.html
https://www.weltweitunterrichten.at/portal/sprachassistenzincoming
https://www.weltweitunterrichten.at/portal/sprachassistenzincoming
https://www.educacionyfp.gob.es/servicios-al-ciudadano/catalogo/general/99/998188/ficha/998188-2023.html
http://www.educationsuisse.ch/
http://www.federation-wallonie-bruxelles.be/
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