Gestion de projet
Formation
professionnelle:
Que dois-je savoir
comme porteur-
euse de projet?

Gestion de projet approfondie dans la formation professionnelle

movetia.ch



Apercu général : Nouveautés / changements 2023

— Questionnaire de cloture pour les responsables de la formation professionnelle :
Le questionnaire de cloture est supprimé pour les responsables de la formation
professionnelle, méme avec effet rétroactif.

Version en ligne du questionnaire de cldéture pour les personnes en formation et
les diplébmé-e-s : mise en ceuvre et application en concertation.

— Mesures de soutien : 2023 pas de financement disponible pour ce format de
soutien supplémentaire

— Apprentissage par les pairs recommandé dans la communauté.
Focus : Conditions d'entrée
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Contenu

Processus généraux du projet:

Temporel
Financier
Contenu

Documents:
Informations détaillées

Gestion de projet:

Processus de mise en ceuvre du projet et
documents

Outils:
Informations détaillées
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Processus généraux du projet:
Temporel

Financier

Contenu
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Echéancier d’un projet de mobilité jusqu’a sa cléture

il e i

Début du projet En cours Fin du contrat 31.05.  Rapport final 31.07. Cléture du projet 30.09.
Durée du contrat : Demande du versement Au plus tard 60 jours Au plus tard 60 jours apres
12 ou 24 mois de la 2°™e tranche apres lafindu contrat  l'obtention du rapport final

movetia.ch
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Financement

Movetia > Porteur-teuse de projet Porteur-teuse de projet > Participant-e-s

- Défini contractuellement dans la - Modalités de financement modifiables
convention de subvention

40 % 40 % 20 % 80 % 20 %

Avec le Aprés la Aprés Apres la Aprés la fin
démarrage demande l‘évaluation signature de la

du projet du-de la du rapport du contrat mobilité
porteur- final
teuse de

2 projet >

movetia.ch




Systeme de rapports

Demande de subvention

Délai: 1a 2 fois paran

Contenu : Description du projet aux niveaux
formel, financier et du contenu

Objectif : Demande de subvention

Feedback : Décision en matiére de
subvention

Outil: myMovetia

Légende:

rouge = avant le projet de mobilité
vert = pendant le projet de mobilité
violet = apreés le projet de mobilité

Demande de paiement de la 2éme tranche

Délai: En continu

Contenu : Démonstration qu’au moins 28
% de la subvention maximale accordée ont
été utilisés

Justificatifs : Saisie dans myMobilities
Objectif : Versement de la 2éme tranche,

situation actuelle du projet de mobilité
Feedback: Communication du résultat de
’évaluation financiére

Outil: myMobilities

Rapport intermédiaire

Prérequis: Conditions relatives au contrat
(voir décision en matiére de subvention)
Délai : Au plus tard jusqu’a mi-parcours de
la durée du contrat

Objectif: Traitement des conditions
énoncées dans le contrat, situation
actuelle du projet de mobilité

Feedback: Communication du résultat de
’évaluation qualitative

Outil: myMovetia

Rapport final

Délai: Au plus tard 60 jours apreés la date
d’échéance du contrat de subvention

Contenu : Documentation financiére et
gualitative concernant le déroulement du projet

Justificatifs: myMobilities avec téléchargement
des justificatifs de mobilité

Objectif : Cloture du projet de mobilité

Feedback: Communication des résultats de
'évaluation financiére et qualitative

Outil: myMovetia

movetia.ch
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Gestion de projet;:
Processus de mise en ceuvre du projet et
documents
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Gestion de proj et (documents en lien, cliquez sur la langue souhaitée)

Organisation

Objectif : Clarification des
responsabilités de tous les acteurs du
projet

Doc: Engagementqualité ( , , , )

Participant-e-s

Objectif : Examens d’aptitude et de
motivation

Docs: Documents internes (ex CV, lettre
de motivation)

Préparation de l'organisation

Objectif : Organisation de la mobilité,
(appariement entreprise d’accueil,
voyage, hébergement, etc.), vue
d’ensemble des finances avec Mobility
Manager, assurances des participant-e-s
a la mobilité

Docs : * (fr. de),

Déclaration des assurances( , , , )

Conventions contractuelles + 1) accord
d’apprentissage ou 2) programme de
travail

Objectif : Assurance qualité >Coordonnées,
durée de la mobilité, max. financement,
coordonnées bancaires, définition progrés,
signatures, évtl. jours de vacances

Docs : * (fr, de, it, en),
Réglementation jours de vacances
)

) Ll

Préparation du contenu

Objectif : Sensibilisation a la mobilité
(régles/conseils a respecter,
interculturalité, situations de crise, etc.)

Doc: Documents internes

Monitoring/Suivi

Objectif : Assurance qualité de la mobilité
Doc : Documents internes

Reconnaissance

Objectif : Reconnaissance de
’élargissement des compétences en tant
que valeur ajoutée

Doc : P.ex. certificat de langue, certificat
de travail,
Europass-Mobilité (1, de, it, en)

Evaluation de la mobilité

Objectif : Evaluation des objectifs
individuels, signatures

Doc: &3
Personnes en formation, diplomé-e-s
(fr, de, it, en)

Evaluation/Impact du projet

Objectif : Evaluation des objectifs
institutionnels

Doc: Documents internes

Légende:

rouge = avant la mobilité
vert = pendant la mobilité
violet = aprés la mobilité

* = justificatifs de mobilité

Résultats

Objectif: Le contenu et les résultats du
projet de mobilité sont a valoriser par
différents canaux de communication

Doc:

Documents/Outils

Financement/Préparation

Réseautage/Reconnaissance

myMovetia: Visites préparatoires Realto: Communication du projet
Systéme de rapports Realto: Communauté
myMobilities: Mesures de soutien Europass

Gestion de projet

Guide Préparation interculturelle: CH: Skillsnet

Différents formats

Adaptations contractuelles
(Demande de modification de
'accord)

EU: Recherche de partenaires

movetia.ch


https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/FR/BB_Engagement_qualit%C3%A9_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/DE/BB_Qualit%C3%A4tsverpflichtung_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/IT/BB_Dichiarazione_di_qualita_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/EN/BB_Quality_commitment_2021.pdf
https://mymobilities.movetia.ch/
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/FR/FP_D%C3%A9claration_concernant_les_assurances_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/DE/BB_Versicherungserkl%C3%A4rung_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/IT/FP_Dichiarazione_di_copertura_assicurativa_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/EN/VET_Declaration_of_insurance_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fr/programmes/europe/programme-suisse-pour-erasmus/formation-professionnelle/mobilite/realiser-un-projet
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/FR/FP_R%C3%A9glementation_jours_de_vacances_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/DE/BB_Regelung_Urlaubstage_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/IT/FP_Regolamentazione_per_gironi_di_vacanza_2021.pdf
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/EN/VET_Regulation_holidays_2021.pdf
https://ch.europass-db.com/de/europass-mobilitaet-login.asp?language=FR&
https://ch.europass-db.com/de/europass-mobilitaet-login.asp?language=DE&
https://ch.europass-db.com/de/europass-mobilitaet-login.asp?language=IT&
https://ch.europass-db.com/de/europass-mobilitaet-login.asp?language=EN&
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/FR/FP_Rapport_final_apprenants_2021.docx
https://www.movetia.ch/fr/programmes/diffusion
https://my.movetia.ch/
https://www.movetia.ch/fr/programmes/europe/programme-suisse-pour-erasmus/visites-preparatoires-europe
https://www.movetia.ch/fr/programmes/autres-offres/plateforme-dapprentissage-realto
https://movetia.realto.ch/invitation/request/gfttyCZFpQE7D3D86/RajkyNX_mV03dhJW_pldpfq-mgKniZjs4JT1PvzTeKI
https://mymobilities.movetia.ch/s/login/?language=de&startURL=%2Fs%2F&ec=302
https://www.movetia.ch/fr/programmes/europe/programme-suisse-pour-erasmus/formation-professionnelle/mesures-de-soutien
https://www.movetia.ch/fr/experiences-et-connaissances/connaissances/europass
https://www.yumpu.com/fr/document/read/65715993/guide-pour-les-institutions-candidates-dans-la-formation-professionnelle
https://www.movetia.ch/fr/news-events/preparation-interculturelle-dans-la-formation-professionnelle-nouvelle-offre-de-movetia
https://community.skillsnet.swiss/
https://www.movetia.ch/fileadmin/user_upload/Dokumente/Bereich_2/BB/FR/Demande_de_modification_de_l_accord.docx
https://www.movetia.ch/fr/experiences-et-connaissances/connaissances/trouver-des-partenaires-dechange

Documents pour la gestion de projet

Teléchargement des documents: Réaliser un projet

Justificatifs
de mobilité

Information et

Pertinence
du contrat

Supplé-
ments

communication

|

Contrat de mobilité pour chaque participant-e (avant la mobilité): ' H . HH
- Pour les personnes en formation / dipldmé-e-s (AFP, CFC, MP) JUStIflcatlfS de la mObllIte -

(y compris convention d'apprentissage)
- Pour les responsables de la formation professionnelle (y compris

sramme de travail)

Questionnaire de cloture (aprés la
mobilité):
- Pour les personnes en formation /
diplomé-e-s (AFP, CFC, MP)

Assurance
qualité

Réglementation
jours de vacances

Demande de
modification de
laccord

Visites
préparatoires

Déclaration des
assurances

Mesures de

soutien

Outil:
myMobilities

Outil:
Realto

Outil:
Europass
Mobilité

Ces documents sont partie intégrante de la
gestion du projet (rapport final) et soumis a une
évaluation. Le contrat de mobilité et le rapport
final sont a signer.

Information :

Ces documents et outils sont mis a disposition
des porteurs-teuses de projet pour
information/orientation et utilisation.

Pertinence du contrat:

Les ajustements contractuels nécessitent une
demande et une approbation écrites.

Suppléments:

Possibilités de financement complémentaires au
projet de mobilité. movetia.ch


https://www.movetia.ch/fr/programmes/europe/programme-suisse-pour-erasmus/formation-professionnelle/mobilite/realiser-un-projet
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Documents:
Informations détaillées
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Guide

— Document d’aide

— Informations, conseils et astuces
pour la mise en ceuvre du projet

— De l'idée a la cléture du projet
— Check-list : 30 questions

— Langues:fr,de, it

L 4

=

T 5. Réalisation du projet

Vous vous demandez comment les différentes mobilités
approuvées doivent étre mises en ceuvre ? Ce chapitre
vous explique les standards concernant la réalisation du
projet ainsi que les documents et les instruments que
Movetia met & votre disposition pour la gestion de

projet.
i L i 12 ou 24 mois
{a choigar li i i
e, [s dsuieme tranchs bedgotzis pout bt wollictas an continuvia

oty Alafin T
Bt qui Mowatia, conds
IIIl "I — — —
| =

... pour les institutions
candidates dans la
formation professionnelle.

Comment réussir a
mettre en geuvre un
projet de mobilité ?

movetia.ch


https://www.yumpu.com/fr/document/read/65715993/guide-pour-les-institutions-candidates-dans-la-formation-professionnelle
https://www.yumpu.com/fr/document/read/65715993/guide-pour-les-institutions-candidates-dans-la-formation-professionnelle
https://www.yumpu.com/fr/document/read/65715993/guide-pour-les-institutions-candidates-dans-la-formation-professionnelle

Déclaration d‘assurance /
Engagement qualité

— Documents d’aide

— Peuvent étre transmis aux
participant-e-s de mobilité/
Institutions partenaires pour
iInformation.

— Pas des justificatifs de mobilité.
Ils ne sont pas requis pour le
systéme de rapport

— Langues :fr,de, it, en

move

Engagement qualité Mobilité

Obligations de linstitution d’envoi

Choisir | bles ot | d'aceueil, définir
«que les objectifs d'apprentissage puissent étre réalisés.

Sélectionner les participants (stagiaires, enseignants ou autres professionnels) sur la base de
criteres clairement definis et transparents.

Définir | £y

adévelopper durant la mobilité.

Prévoir des arrangements pour Les participants  mobilits réduite, (par ex., pour ceux quiont des
difficultés d'apprentissage ou un handicap physique)

avec les institutic lavie

sur p
linguistique

Gérer los aspects pratiques de la mobilits, 'oceuper da Porganisation du voyage, de
v d

des visit place, prodig . apporter un soutien, stc.
o earning Agr g renseignant par-
ticipants diaceueil afin de fixer
chaque partie.
Définir avec linstitution o' fi i es

«capacits et validées

tentes si on utiliss EGVET pour la

Choisir les canaux de communicatiof
et linstitution d'accueil

L]
Etablir un systéme de suivi du projet :
En cas de difficultés d'apprentissagq l a
«compagnants pendant le ssjour dand®

Documenter les résultats d'appranti

sages formels et les apprentissages|
d'apprentissage qui n'étaient pas pr
mobilite.

‘opérée au cours de la mobilité.

Diffuser aussi largement que possiol

Autosvaluerla mobilité dans son eng
réaliss.

Déclaration concernant les assurances
Reconnatrelea comptences acqui du/de la participant-e a la mobilité

move

Les prés sont.
Nom

Ilest ire de clarifier 'assuran

propres assurances.

civile sur e lieu de travail aveo
Fentreprise d'accueil institution d'accusil), si le stage dans Lentreprise n'est pas 46ja covert par vos

Jatteste parlap p mobiité
dans e cadre da La solution suisse pour Erasmus+.
Lieu, date Signature du/de la participant-e 4 la mobilité

movetia.ch



Réglementation jours de vacances

Document d’aide

<90 jours : Pas de jours de vacances
Exception : Fermeture annuelle
max. 2 semaines

> 90 jours : Max. 20 jours, pro rata
temporis

Pas un justificatif de mobilité.
Il n'est pas requis pour le systeme
de rapport

Langues : fr,de it, en

movetia:

1 Recommandation concernant les jours de va-
cances pendant une mobilité

Mavetia invite les porteurs de projet 4 suivre les recommandations ci-aprés en ce qui concerna les
Jours de vacances pendant une mobilité, majs renonce cependant & intégrer cette réglementation dans
les contrats relatifs aux mobilités. Cette réglementation peut étre reprise et adaptée par les porteurs
de projet. le nembre maximal de jours de congé au pro rata temparis ne devant cependant jamais étre
dépassé.

Las recommandations s’appliguent aux persennes en for i aux jeunes dipli de laforma-
tion proiessiunn elle pour les séjours aussi bien au sein de 'UE qu'en Suisse {maobilités sortantes et en-
trantes).

Le forfait de voyage demeure un soutien unique, méme avec la recommandation concemant les
jours de vacances pendant une mobilité.

1.1 Séjours inférieurs 4 90 jours au sein de 'UE ou en Suisse
Aucun jour de vacances nest prévu pour les mobilités ne dépassant pas 90 jours effectuées.Les jours
fériés du pays d’accueil ne sont pas comptés comme jours de vacances et sont subventionnés par Mo-

vetia.

Cas particulier : si un établissement d’accueil sis 4 I'étranger ferme ses portes pour cause de vacances,
Movetia ne ionneque 2 ines de congé au i

1.2 Séjours supérieurs a 90 jours au sein de 'UE ou en Suisse

Pour la durée maximale subventionnée de 380 jours de mobilité (personnes en formation et jeunes di-
plémé-e-s de la formation p ionnelle), un nombre i de 20 jours de est prévu.
Pour des séjours de 90 & 360 jours, le nombre de jours de vacances est calculé pro rata temporis. Les
jours farigs officiels dans le pays d'accueil ne sont pas considérés comme jours de vacances et sont
subventionnés par Movetia.

Dans le cas ol une personne a droit au nombre maximal de 20 jours de vacances, il faut veiller & ce que
ces 20 jours ne soient pas pris en une seule fois, un nombre maximum de 10 jours de vacances consé-
cutifsétant la régle. Les jours de vacances doivent &tre approuvés  la fois par létablissementd'ac-
cueil et par le porteur de projet/l'institution d'envoi,

Cas particulier : si un établissement d"accueil sis & I'étranger ferme ses portes pour cause de vacances,
Movetia ne sub ionnegue 2 ines de congéau i Ces jourz de doivent étre
déduits du nombre de jours de vacances approuvés.

1.3 Demande

Les jours de vacances peuvent étre pris en compte dans la demande déposée auprés de Movetia. La
prise en considération des jours de vacances ne donne cependant pas droit & une majoration de la sub-
vention.

movetia.ch



Contrat de mobilité participant-e-s

Justificatif de mobilité > rapport final

AVANT la mobilité pour chaque participant-e :
Contrat de mobilité inclu

- Accord d’apprentissage pour les personnes

en formation/jeunes dipldomé-e-s (AFP,CFC, MP)
- Programme de travail pour les responsables
de la formation professionnelle

Le contenu peut étre personnalisé aprées
consultation de Movetia (p. ex. les modalités
de financement)

Signature des participant-e-s a la mobilité et
de linstitution d’envoil

Langues : de, fr, it, en

Contrat exigences minimales

De stage de professionnalisation

move

l'annexeci-dessous -

movetia.ch



Questionnaire de cloture
Pe rS O n n e S e n fo r m ati O n / il

Rapport final formulai

d I p lé m é -e-S formation profession

— Justificatif de mobilité > rapport final e

— APRES la mobilité S e

— Un document par personne en e T
formation/diplomé-e-s (AFP, CFC, MP)
- Version en ligne avec envoi via e = et
MyMobilities en cours de clarification T TR

— Langues:fr,de, it, en

movetia.ch



Amendment

— Demande de modification dans le
contrat par écrit et réponse de Movetia

MODIFICATIONS

— Changement de la durée du projet

— Changement de statut légal du
bénéficiaire

— Changement concernant les personnes
de contact/représentants légaux

— Changement des données financiéres

— Changement conernant linstitution
partenaire/le partenaire du consortium

— Langues:fr,de,it, en

Demande de modification de I'accord

Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

] Klicken Sie hier, um Tesdt einzugeben.

L] Iicken Sie hier, um Text einzugeben.

Klicken Sie hier, um Texdt einzugeben.

=l [ des re- Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

= Klicken Sie hier, um Text einzugeben.

tion suivante {veuillez cocher ls case sppropriée) :

m| ‘Changement de |a date d'activité ou  Nouvelle date | durée du

roum Texd |

legale).

rvavillez joindre le formulsire d'entité

Klicken Sig hie
e la durée du prajet. projat - iminzugeben.
m| ‘Changement de statut 1égal du bénéfi- Nouvesu statut [égal Klicken Sie hier, um Text ein-
ciaire Zugeben.

tution partenaire)

ipartenaire (veuillez joindre | formu-
daire contenant kes données de Finsti-

Ilicken Sie hier, um Text einzugeben.

m| 1t les per- Klicken Sie hier, um Text
i=onnes de contact (direction du projet ‘sinzugeben.
finances)

m} 1t le repré: Klicken Sie hier, um Text
tant I2gal / les représentants lEgau: iminzugeben.

m} iCh des données i M compie bancaire, [Klicken Sie hier, um Text ein-
vauillez joindre le formulsire d'évalus- nouveau fitulsire du Zugeben.
tion financiére). ‘wompte:

m| 1Ct I institution partenaire:

] Ch

imembre du consaortium)

o n
«du consortium (veuillez joindre le for-
mulsire contenant les données du

le

Ilicken Sie hier, um Text einzugeben.

“euillez indiguer |z raison de la modification reguise :

Klicken Sie hier, um Text eir

movetia.ch



Visites préparatoires

— Demande de subventions

— Objectif: Prise de contact avec de
potentiels nouveaux partenaires

— Pays du Programme Suisse pour
Erasmus+ (monde entier) ou en
Suisse

— Max. 2 personnes par institution

— Montant forfaitaire:
Frais de voyage et de séjour
CHF 800/personne (Europe) ou CHF
1200/personne (hors Europe)
apres la mise en ceuvre

— Langues:fr, de, it

Mmove

Demande de subvention pour les visites
préparatoires

......

movetia.ch



Mesures de soutien

Formation professionnelle

Demande de subvention
Mesures de soutien

Demande de subventions :

Pour foute explication complémentsire, veuillez vous reporter au document «Catalogue
financemeants. Les critéres de financement et les piéces jointes & Is demande de subvention fon
intégrante du présent document.

— Cellule de coordination

— Communication (s —

— Elaboration d’un réseau P

MMMMM ben. =inzugeban.
. . l Fanction Klicken Sie hier, umn Text einzugeben.
I n te r n at I O n a Tél Klicken Sie hisr, um == Klicken Sie hier, um Text
Text einzugeben. einzugeben.
Coordonnées financidres Klicken Sie hisr, um Text sinzug ehen.

— Organisation d’un événement de S s s

Informations relatives au projet de mobilité

réseautage international | At i

z Si oui, veuillez indiguer le numéro de votre projet le plus récent :
Klicken Sie hier, umn Text einzugeben.

— Différents forfaits, 100% avec la i ——

4 Prévoyez-vous de déposer un projet de mobilitd/coopération chaz Movetia :

confirmation de Movetia > o

'Lez comptos prvis No SOnt s Scceptos.

— Langues:de, fr, it

movetia.ch



Communauté Realto
Acceés : movetia.realto.ch

Objectif : Echanger et apprendre

- Contributions/questions par les pairs
- Demandes de partenaires européens
- Informations importantes

- Sujets discutés jusqu‘a présent:
#Partner/#Partenaire
#Brexit
#Abwicklung
#Teams

- Langues: fr,de

movetia.ch


https://movetia.realto.ch/page/movetia

Communauté Skillsnet
Accés : community.skillsnet.swiss

- Plate-forme nationale de mise en réseau et
d'information pour les acteurs de la
formation professionnelle (tous les lieux
d'apprentissage)

Vidéo explicative (DE)

Communauté Skillsnet

P
. n . P P = . : . -
- O bJ e Ct If : EC h a n ge r d eS I d ee S et d u I I I ate rl e |. -Fo-rmatlon Pr0f€i5§|0|'||'|9”3 - FESeaL.l. Echange des a Vote: Quels sujets vous intéressent les plus? Oo
& Community Co-Creators  Moderation-Deborah_Kunfermann 2

idées et du matériel. Pose des questions et donne
des réponses. La communauté, c'est toi.

~ ’, .
- Thémes/Catégories :
EVé n e m e n tS @ Quest-ce quej'y gagne? @ skillsnet.swiss, qu'est-ce que C'est?
Bili

E n S e i g n e m e n t Derniéres discussions Les plus discutés
Vote: Quels sujets vousim:’éres_s.elﬁ Ig§ p-|l-.15? _ Do m Vote: Q I J t tI pI _ Do

Méthodologie et didactique
Développement scolaire

< ®000O0

mzssz‘inSkll -laman f statio nale Do
nelle

p Ifrmat pf

- Langues:fr, de, it, (en)

movetia.ch


https://community.skillsnet.swiss/
https://tube.switch.ch/videos/9dBvIJkAO7

Diffusion

Plus d‘informations: movetia.ch/programme/diffusion

Objectif: Informer au sujet des projets
- Logos Movetia a télécharger

Eléments de texte

Possibilités de publication

- Tags pour les médias sociaux:

f) Facebook : @movetia

in) LinkedIn : Movetia — Echanges et mobilité
(saisir @movetia) / #movetia

Twitter : @movetia_ch / #movetia

Programme w  fGenre

movetia.ch
24
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https://www.movetia.ch/fr/programmes/diffusion
https://www.facebook.com/movetia/
https://www.linkedin.com/company/
https://twitter.com/movetia_ch

L'apprentissage interculturel comme préparation a la mobilité

Atelier interactif/exposé pour les
responsables de la mobilité

Groupe cible :représentant-e-s
d'institutions engagé-e-s aux
mobilités dans la formation
professionnelle

Durée :2 - 5 heures (selon les besoins)
Date : sur demande

Lieu : selon les besoins (organisé par
l'institution)

Intervenant-e-s: Equipe Formation
professionnelle ou Dr Stefan
Kammhuber, OST

Préparation interculturelle pour les
participants a la mobilité

Groupe cible : Participants a la mobilité
Durée :2 - 3 heures

Date : A tout moment sur demande des
porteurs-teuses de projet.

Lieu : selon les besoins (organisé par
l'institution)

Intervenant-e-s : Equipe Formation
professionnelle Movetia



W17,

g ©

Outils:
Informations détaillées
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Outils

Légende

rouge = avant la mise en ceuvre du projet
vert = pendant la mise en ceuvre du projet
violet = aprés la mise en ceuvre du projet

Cadre rouge = utilisation obligatoire
Cadre jaune = utilisation facultative

/Rapports
- Demande
- (rapport intermédiaire)
- Rapport final
Les aspects formels, financiers et
examen du contenu

Plate-forme de mise en réseau

- Echange interactif pendant la
mise en ceuvre du projet

- Apprentissage par les pairs dans
la communauté des porteurs-
teuses du projet

-

Gestion des projets et des
finances

- Pendant la mise en ceuvre du
projet

- Partie du rapport final

\

Certificat de mobilité

- Pendant la mise en ceuvre du
projet
- Reconnaissance des progrés
d'apprentissage aprés la
mobilité
- Valeur ajoutée pour les
participants

)

movetia.ch



myMovetia
Acceés : my.movetia.ch

— Formulaires en ligne pour la demande de
subvention et le rapport (intermédiaire)
et final

— Porteur-teuse du projet : Rapports sur
l'état actuel du projet

— Movetia : Evaluation, envoi du résultat
des évaluations

— Langues:fr, de, it

Inatitution requérants

1. Appel & projets
2. Institution requérante
3. Consortium
4. Partenaire mandaté
5. Personnes
6. Informations financiéres
7. Institutions partenaires
8. Objectifs
9. Activités de mobilité
10. Participant.e.s
11. Préparation
12. Reconnaissance
13. Organisation
14. Impact
15. Résumé
16. Activités de mobilité a l'étranger
(Outgoing)
17. Activités de mobilité en Suisse
(Incoming)
18. Budget total
19. Déclaration sur 'honneur
20. Liste de controle

e

movetia.ch



https://my.movetia.ch/

myMobilities

Accés : mymobilities.movetia.ch

— Moyen d’aide et justificatif de mobilité Moveta wr o v s oma e 6 + —
pour le versement de la 2°™e tranche et e
le rapport final

— Porteur-teuse de projet : Outil de gestion
financiére et de la mobilité pendant la -I
mise en ceuvre du projet,
personnalisable ——

Budget-Ausschopfung
Laufende Projekte

4
] ] y 2 =
M Ovet I a [} O t I l O r eva at I O n Projekt: Projekt:Nr. T T0%-Nachwels Budget-Ausschiipfung In % Total genehmigte Zuschisse Summe der Zshiungen Zuschuss fiir Budget-Ausschipfung
L] u p u u 2020-1-CHO1-KA102-0027 Genehmigt 48.0% SFr232100.0 SFr92075.7 SFr193500  SFrilT435 T

financiéere, apercu du projet 1:1

— Manuel disponible

— Possibilité d’assistance de Movetia

- Langu eS: fr, de movetia.ch



Communauté Realto
Acceés : movetia.realto.ch

Objectif : échange et apprentissage

- Contributions / questions du groupe de
pairs

- Demandes de partenaires étrangers
- Informations importantes

- Thémes abordés jusqu'a présent :
#partenaires
#Brexit
#Réglementation
#Equipes

- Langues :de, fr

ERASMUS+ and Mobility KAT:

we provide - Alfmed

€V Worksnop in French Stugent preparation for tna first

3pooimment with the comgany. Essential peints fer the oral

[presantation are performea with our placement Tutor overa
Arthe end, a i iew with

movetia.ch


https://movetia.realto.ch/page/movetia

Europass-Mobilité
Acces :ch.europass-db.com

— Outil pour la reconnaissance des
compétences d’apprentissage

— A remplir par Uinstitution d’envol et
Uinstitution d’accueil
PAS par les participant-e-s

— Faire la demande avant la mobilité
— Remis aprés la mobilité
— Plus-value pour les participant-e-s

— Langues:fr, de,it, en

i
=
europass

Schweiz " Suisse Svizzera

Allemand LIET

Retour 2 Iz page d'accueil
Demander I'Europass

Veuillez noter que I'Europass peut étre demande au plus tot 4 semaines ava

Pour pouvoir faire une demande d'turopass Mobilité, vous devez vous inscrire.
Si vous tes déja inscrit. veuillez vous identifier :

Vlotre adresse e-mail Votre mot de passe

Pour s'inscrire Identification
Sivous nétes pas encore inscrit, cliquez ici s.v.p.

movetia.ch


https://ch.europass-db.com/

Questions?

formation.professionnelle@movetia.ch
032 462 00 50

movetia.ch


mailto:formation.professionnelle@movetia.ch
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