
 
 

Movetia Dornacherstrasse 28A info@movetia.ch 
Austausch und Mobilität 4500 Solothurn +41 32 462 00 50 movetia.ch 
 

1/3 

Schweizer Programm zu Erasmus+ 

Erwachsenenbildung Mobilitätsprojekt 

Glossar  

 

Begriff Bedeutung 

Antragsfrist 
 

Datum, an dem das Antragsformular bei Movetia spätestens 
einzureichen ist, damit ein Antrag als förderfähig bewertet werden 
kann. Es sind 2 Fristen pro Jahr (März und Oktober). 

Antragsformular Die für die Antragstellung notwendigen Dokumente sind ab 
Dezember online abrufbar. Die Antragstellung durch den 
Antragsteller erfolgt online über die Website myMovetia.ch. 

Antragstellende 
Institution 

Institution, die einen Antrag auf Fördergelder stellt. Siehe auch 
«Konsortium». 

Ausschlusskriterien Kriterien, die dazu führen, dass ein Antrag nicht förderfähig ist.  

Besondere Bedürfnisse Die finanzielle Unterstützung für Menschen mit einer Behinderung 
berücksichtigt die effektiven Kosten von maximal 12'000 CHF. Ein 
Antrag kann während des gesamten Projekts gestellt werden. 

Call Projektaufrufe 

Dissemination Projektpromotion sowie Verbreitung der Projektergebnisse sind 
integrierte Bestandteile des Fördervertrages und dienenden 
teilnehmenden Institutionen dazu, Ergebnisse bekannt zu machen 
sowie die Wirkung der jeweiligen Projekte zu verstärken. Die 
Projektergebnisse sollen über verschiedene Kanäle an 
unterschiedliche Anspruchsgruppen vermittelt werden, so dass 
Wirkung und Mehrwert des Projekts einem breiten Publikum 
aufgezeigt werden können. 
Die begünstigten Projektträger müssen in allen Mitteilungen und 
Veröffentlichungen auf die Unterstützung durch Movetia hinweisen. 
Dies gilt unabhängig vom Medium (einschliesslich des Internets) und 
für sämtliche Aktivitäten, für die die gewährte Finanzhilfe verwendet 
wird. 

Evaluation Die Evaluation des Finanzierungsantrags erfolgt in zwei Schritten: 
zuerst durch Movetia (finanzielle, formale und qualitative 
Evaluationen) und dann durch das SBFI. 
Ein internes Monitoring und eine formative Projektevaluation auf 
Institutionsebene wie auf Projektebene werden vom Projektträger 
erwartet.  

Finanzierung Die finanzielle Förderung richtet sich nach Pauschalen (siehe 
Zuschusstabelle auf der Website) für Organisation, Reise, 

https://my.movetia.ch/de/
https://www.movetia.ch/programme/international/schweizer-programm-zu-erasmus/erwachsenenbildung/mobilitaet/projekt-umsetzen
https://www.movetia.ch/programme/international/schweizer-programm-zu-erasmus/erwachsenenbildung/mobilitaet/projekt-umsetzen
https://www.sbfi.admin.ch/sbfi/de/home.html


 

Movetia Dornacherstrasse 28A info@movetia.ch 
Austausch und Mobilität 4500 Solothurn +41 32 462 00 50 movetia.ch 
 

2/3 

Aufenthalt. Die Fördergelder ermöglichen die Durchführung eines 
Projekts und sollen zur nachhaltigen Projektentwicklung beitragen. 

Finanzierungs-
modalitäten 

Mit Projektstart werden in einer 1. Tranche 80 % der bewilligten 
Fördersumme ausbezahlt. Nach Projektende wird festgestellt, ob die 
2. Tranche (bis zu den effektiven Kosten oder maximal die restlichen 
20 % der Fördersumme) ausbezahlt wird oder ob eine Rückzahlung 
eingefordert wird. 
Bei der Antragsprüfung wird entschieden, ob ein Projekt als 
Risikoprojekt (siehe unten) eingestuft wird oder nicht. 

Finanzübersicht Tabelle mit allen Angaben für jede Mobilität des Projekts 
(Teilnehmerzahl, Zielland, Zuschüsse), die man mit dem 
Förderentscheid bekommt. 

Fördervertrag Der Fördervertrag wird nach dem positiven Entscheid durch Movetia 
spätestens vor dem offiziellen Projektstart verschickt. Er regelt die 
maximale Fördersumme sowie die inhaltlichen Vereinbarungen 
zwischen Movetia und den Projektverantwortlichen. 

Job Shadowing  
(Hospitation) 

Eine Mobilitätsaktivität: Ein Kurzzeitaufenthalt in einer 
Partnerinstitution im Ausland, bei der die Teilnehmenden dadurch 
profitieren, dass sie Arbeitskolleginnen und -kollegen bei ihrer 
täglichen Arbeit in der aufnehmenden Institution begleiten, sich 
über bewährte Verfahren austauschen, Kompetenzen und 
Fertigkeiten erwerben und/oder langfristige Partnerschaften durch 
partizipative Beobachtung aufbauen. 

Kick-off 
(Veranstaltung) 

Mit offiziellem Projektstart findet für alle Projektverantwortliche 
eine obligatorische Veranstaltung statt. Die Dokumente zur 
Qualitätssicherung und zum Mobilitätsnachweis werden durch 
Movetia vor- und bereitgestellt. Die Veranstaltung dient zudem als 
Vernetzungsplattform unter den Projektverantwortlichen. 

Konsortium 
 

Mindestens drei oder mehr beteiligte Institutionen, die sich zur 
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung eines Projekts 
zusammenschliessen. Der Koordinator des Konsortiums stellt den 
Antrag. Alle Institutionen müssen in der Schweiz ansässig sein. 

Lehrtätigkeit  Eine Mobilitätsaktivität: Berufliche Tätigkeit als Ausbildende (= 
Unterrichtstätigkeit) in einer Partnerinstitution.  

Mobilität 
(=Auslandsaufenthalt) 

Physischer Wechsel einer Person in ein anderes Land, um dort einer 
beruflichen Weiterbildung oder einer informellen Lernaktivität 
nachzugehen.  

Partnerinstitution 
 

Institutionen im Gastland, die an einem Projekt beteiligt sind, aber 
nicht als Antragsteller auftreten.  

Partnerländer Alle Länder der Welt 

Projektbesuch Movetia ist verpflichtet, eine bestimmte Anzahl von Projektbesuchen 
durchzuführen. Diese Besuche dienen dazu, den Stand des Projekts 
zu überprüfen und einen Austausch zwischen den 
Projektverantwortlichen und Movetia zu ermöglichen.  
Die betroffenen Projektverantwortlichen werden informiert und es 
wird gemeinsam ein Termin gefunden. Keine 
Überraschungsbesuche. 

Projektverantwortliche Ein:e Projektverantwortliche:r ist die Ansprechperson einer 
antragstellenden Institution mit positivem Förderentscheid. 
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Risikoprojekt Bei der Antragsprüfung wird entschieden, ob ein Projekt mit 24 
Monaten Laufzeit als Risikoprojekt eingestuft wird oder nicht. Ist 
dies der Fall, ändern sich die Zahlungsmodalitäten: Mit Projektstart 
wird in einer 1. Tranche 40 % der bewilligten Fördersumme 
ausbezahlt. Nach einem Zwischenbericht (Prüfung der 
Auszahlungen nach einem Jahr Projektlaufzeit) wird eine 2. Tranche 
à 40 % ausbezahlt. Nach Projektende wird festgestellt, ob die 3. 
Tranche (bis zu den effektiven Kosten oder maximal die restlichen 20 
% der Fördersumme) ausbezahlt wird oder ob eine Rückzahlung 
eingefordert wird. 

Schlussbericht Der Schlussbericht ist nach dem Projektende termingerecht vom 
Projektverantwortlichen einzureichen. Dafür ist das von Movetia zur 
Verfügung gestellte Formular für den Schlussbericht auszufüllen 
und zu unterzeichnen. Der Schlussbericht informiert in schriftlicher 
Form über die Projektentwicklung und das definitive Budget. Nach 
der Evaluation des Schlussberichts wird über die Auszahlung des 
Restbetrags oder die Rückerstattung eines zu viel gezahlten Betrags 
entschieden. 

Teilnahmebestätigung Von der Partnerinstitution ausgestellte Bestätigung der erfolgten 
Teilnahme an Veranstaltungen / Kursen / Hospitationen. Dieses 
Dokument muss den vollständigen Namen der Teilnehmenden, den 
Ort, das Datum und die Institution, die die Aktivität organisiert hat, 
enthalten. Unbedingt mit dem Schlussbericht einreichen. 

Vereinbarungen  
 
 

Eine arbeitsbezogene Vereinbarung zwischen der Schweizer 
Institution und der Partnerinstitution, in der die Ziele und der 
Gegenstand der Mobilitätsphase beschrieben werden, um die 
Relevanz und die Qualität der betreffenden Mobilitätsaktivität 
sicherzustellen. 

Vergabekriterien Die Vergabekriterien definieren die Evaluationskriterien eines 
Antrags. Der Antrag wird sowohl auf der Ebene der Institution als 
auch auf der Ebene des Projekts formal, finanziell und inhaltlich 
geprüft. 

Vertragsänderung Inhaltliche Anpassungen des Vertrages (bzgl. Adresse, 
unterzeichnungsberechtige Person, Bankdaten oder 
Vertragsverlängerung des Fördervertrags können mit 
Antragsformular eingereicht werden. Eine Vertragsänderung bedarf 
immer einer schriftlichen Zusage von Movetia. 

Vorbereitender Besuch Vorbereitende Besuche ermöglichen dem Bildungspersonal im 
Vorfeld eines Mobilitätsprojekts zukünftige Projektpartner in 
Programmländern zu besuchen, Kontakte zu knüpfen und Projekte 
vorzubereiten. Ein Gesuch kann das ganze Jahr über eingereicht 
werden, jedoch vor der Einreichung der Förderanträge. 

Weiterbildung Besuch von Kursen, Seminaren, Kongressen, Konferenzen im 
Rahmen einer Arbeitsstelle und in Verbindung mit dieser 
Arbeitsstelle.  Weiterbildungen, die zu einem eidgenössischen 
anerkannten Abschluss führen, sind nicht förderfähig. 

Zwischenbericht Der Zwischenbericht informiert in schriftlicher Form über den Stand 
des Projekts und die Projektentwicklung. Den Zwischenbericht 
müssen nicht alle Projektträger einreichen. Movetia entscheidet 
über die Modalitäten. Dies ist im Vertrag angegeben.  

 

 

https://www.movetia.ch/programme/international/schweizer-programm-zu-erasmus/erwachsenenbildung/mobilitaet/antrag-einreichen
https://www.movetia.ch/programme/international/schweizer-programm-zu-erasmus/erwachsenenbildung/mobilitaet/projekt-umsetzen
https://www.movetia.ch/programme/international/schweizer-programm-zu-erasmus/erwachsenenbildung/mobilitaet/projekt-umsetzen
https://www.movetia.ch/programme/schweizer-programm-zu-erasmus/vorbereitende-besuche-europa

